URBANIZAM d.o.o0.

za komunalne djelatnosti i graditeljstvo

VALPOVO

M. A. Reljkoviéa 16, 31 550 VALPOVO
OIB 43639618908
MB: 2985969

Broj: 138 -1/2016
Valpovo, 08.12.2016.

Na temelju ¢lanka 26. Izjave o osnivanju  Druitva URBANIZAM d.o.0., Uprava - direktor
URBANIZAM d.0.0. za komunalne djelatnosti i graditeljstvo Valpovo objavljuje dana 08.12.2016.g, sljedeci

NATJECAJ
za prijam u radni odnos na odredeno vrijeme na radno mjesto

"REFERENT RACUNOVODSTVENIH POSLOVA I" — | izvriitelj

URBANIZAM d.o.0. za komunalne djelatnosti i graditeljstvo Valpovo, M. A. Reljkovi¢a 16, nadnevka 08.12.2016.
godine objavljuje potrebu za zapo§ljavanjem jednog izyrSitelja (m/Z) na odredeno vrijeme u punom radnom vremenu u
trajanju od 6 mjeseci, pocev od 01.01.2017. godine, uz probni rad od 30 dana na poslovima radnog mjesta:
"REFERENT RACUNOVODSTVENIH POSLOVA ",

Organizacijska cjelina: Sluzba zajednickih poslova.

1. Opis poslova i odgovornosti: vodenje evidencije korisnika, unos promjene podataka, pripremanje izvjescéa o
obracunatim i uplacenim iznosima, pripremanje tuzbi, priprema i uskladivanje podataka za financijsko
racunovodstvo, organizira sve radunovodstvene poslove u dogovoru s neposrednim rukovoditeljem, knjiZenje,
izrada zavr$nih i periodickih izvjeséa, kontrola analitickih knjiZenja u radunovodstvu (izlaznih i ulaznih
faktura, materijalnog knjigovodstva, osobnih dohodaka, tuzbi i svih drugih analitickih evidencija), izrada
planova poslovanja Drustva, izrada kalkulacije cijene usluga, knjigovodstvo groblja (kontiranje, knjizenje,
analiza, uskladivanje analitike i sintetike), fakturiranje, knjiZenje ulaznih i izlaznih faktura, kontiranje i knjiZzenje
bankovnih izvoda, blagajni, te ostalih dokumenata poslovanja, pracenje propisa iz oblasti radunovodstva i
financija, saldokontiranje, izrada raunovodstvene rekapitulacije i izvje3ca, kontroliranje rada blagajne,vodenje
evidencije od sitnom inventaru, obracun kamata, ovrha i izrada izvjes¢a o njihovoj naplati,izrada statistickih
izvjedca, poslovi obradunavatelja place, evidencije o putnim nalozima,dnevni i mjese¢ni obradun plaéa radnika
Drustva,priprema i izrada liste plaée zajedno sa pripadaju¢om dokumentacijom, obratun putnih trogkova i
dnevnih troskova za trogkove prijevoza na posao i sa posla radnika, idruge poslove po potrebi posla i po nalogu
neposrednog rukovoditelja.

2. Struéni uvjet: SSS ekonomskog smijera. Pored strucnih uvjeta, kandidati moraju ispunjavati opce uvjete za
prijam (punoljetnost, hrvatsko drzavljanstvo).

3. Potrebna znanja, vjestine i sposobnosti: osposobljenost za rad na ratunalu, prednost napredno koristenje
ra¢unala (MS  Office, EXCEL, Outlook, Internet, a posebno rad u Libusoft radunalnom programu —
predvidena je praktiéna provjera); poZeljna je komunikativnost, odgovornost, toénost, azurnost i sklonost
timskom radu, Zelja za usavriavanjem.

4. Potrebna dokumentacija:

*  zamolba/prijava i Zivotopis pisani na raunalu (obvezno navesti kontakt);

* dokaz o drzavljanstvu ( preslik domovnice i osobne iskaznice s obje strane);

+ Potvrda o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO;

* preslika svjedodZbe;

* dokaz da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak — uvjerenje nadleznog suda ne starije od 6
mjeseci;

*  preslik ostalih dokumenata kojima se dokazuje posjedovanje dodatnih znanja i sposobnosti (ako ih
ima).

Pravo prednosti pri zaposljavanju: Kandidat koji ima pravo prednosti prema posebnom zakonu mora se u prijavi
na natjecaj pozvati na to pravo i priloziti potvrde o priznatom statusu, te ima prednost u odnosu na ostale kandidate
samo pod jednakim uvijetima.

Trgovacki sud u Osijeku MBS: 030128498 Tel: +385 31 656 070
Slatinska banka d.d. Slatina IBAN: HR8024120091138002984 Fax: f385 3 _856 075
Temeljni kapital: 1.739.500,00 HRK upisan u cijelosti E-mail: urbanizam@urbanizam-valpovo.hr

Uprava: Zeliko Harkanovac, dipl.ing.grad. Web: www.urbanizam-valpovo. hr



Prijaviti se mogu kandidati oba spola sukladno ¢lanku 13. st. 3. Zakona o ravnopravnosti spolova.

Nede se razmatrati zamolbe pristigle bez odgovarajuéih potvrda o stetenom obrazovanju, nepotpune |
nepravodobne, niti one pristigle putem elektronicke poste ili faksa. Nece se razmatrati niti prijave kandidata koji se ne
odazovu pozivu na usmeno testiranje i prakti¢nu provjeru.

S kandidatima koji zadovoljavaju kriterije obaviti ¢e se usmeno testiranje (intervju) i prakti¢na provjera rada u
Libusoft racunalnom programu.

S odabranim kandidatom sklopiti ¢e se ugovor o radu na odredeno vrijeme u trajanju od 6 mjeseci, u punom
radnom vremenu i uz probni rad od 30 dana.

Natjetaj se objavljuje 08.12.2016.¢. na internet stranici URBANIZAM d.o.0. www.urbanizam-valpovo.hr.

Svoje zamolbe kandidati mogu slati u_zatvorenoj omotnici s naznakom " za Natje€aj za radno mjesto
"REFERENT RACUNOVODSTVENIH POSLOVA 1", na adresu: URBANIZAM d.o.0. Valpovo, M. A. Reljkoviéa
16, 31 550 Valpovo do zakljuéno sa 16.12.2016. godine.

Po raspisanom natje¢aju ne mora se izvrsiti izbor, u kojem slugaju se donosi odluka o ponitenju natjctaja.
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